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Estilo de

carta, Blogue
exfremo

Todos sus elementos inician su

escritura en el margen izquierdo.

El membrete es
diseno libre

i:i EL HOGAR ELECTREICO
. < Ave. Junarex 33
Membrete. Remitente £41 Tuspun, Veratraz
_I-E_ 22 de il e 2000

Camerdal Importadorm, S5
) 1
L O) Zeformia 1200
Ciudad de Moo

b de redbir las mercancize de mi pedido cel 12 de julio del presente afio.
&l revisaras encontré que, sunguee en ks docomentas Wienen oorrectamaenhe
anatadas las particas, en vez de envwarme una cocena de Tastadores Mo, 1, me
ermdaran dooe pheras del rdmern 22, que no se sende tan bien coma o otro.

In conseruencia, voy a devolver dicha mercanch, gastos por cuenta de
ushedes, v ke suplico ordenar inmedatamende |a reposickdn de e partida de

mi pedido.

Zin otrg partioular por el momento, nos despecimas de ustedes.

ido nbentamenbe,

Mot Bty Filtpe

 FIrmo aruel s 2
1 erente General

Referencias finales MR i




Estilo de cartaq,
Blogque

i EL HOGAR ELECTRICD
¥ .: ; Ave. Junarer 33

ras T'nxpan. Verasrar

23 o ulio oo 2020

Comerdal Importadom, 5.8
Zpforma 1203
Chidad de Misdoo

Wy esbimados sefiones:

Acaben die recibir las mercancizs de mi pedido del 12 de julo del presente afio.
&l revisaras enconind que, aungue en bos dooementas venen oomectamernis
anotadas las particas, en vez de endarnme una cocena de Tostadores Ho. 1, me
erwiaran dooe pleras del rdmern 22, que no se vende tan bien como o otro.
En conspruencla, voy a devoleer dicha mercanch, gastos por cuenta de
ushedes, y ke suplico ordenar inmedatamente |a reposickdn de e partida de
mi pedido.

Zin otro particular por el momento, nos despedinnas de ustedes.

Atentanenbe,

anued Fuir Zifiga
Gerente General

MR * g




Estilo de cartq,

Semiblogue

La fecha, la despedida y
la firma inician su escritura
del centro de la hoja
hacia la derecha.

Al inicio de cada pdrrafo
del texto, se agrega una

sangria.

Los demds elementos, se
escriben a partir del
margen izquierdo.

al L EL HOGAR ELECTRICD
‘!I:: Ave. Junarez 33
iR Toxpan, Vermernr

I3 e ulio g 2020

Camerdal Importador, S
Zeformia 1207
Chudad de Moo

iwy estimados seftores:

Acabo de recibir las mercancias de mi pedido del 17 de julio ool

preseribe afic. Al revisaras encankré que, aungue en los documentos vienen
correctamente anotadss las partidas, en wer de ensiarme ura cocena de

Tostagones Moo 1, me enyviaron cofe plezas del rdimero 22, que na s& vende
tan bien come gl abra

En canseouenca, woy a devolver dicha mercancia, gastos par cuenta de
ustedes, ¥ ke suplico ordenar inmedatamente |a repasicidn de e= partida de
mi pedido.

Zin otro partioubar por el momenta, nos despedimas de ustedes.

Abentanente,

Mardsed Ruir Tifiga
Gerenite General

MRT* R




22 de julio de 2020.

Tipo de puntuacion,

Cerrada

Comercial Importadora, S.A,,
Reforma 1202,
_" Ciudad de México.

Se agrega puntuacion extraordinaria
en los elementos de la carta.

Punto al final de la fecha.
Muy estimados sefnores:

Coma en cada linea de!

destinatario, excepto en la Ultima
que lleva punfto.

Dos puntos en el saludo. Atentamente,

Coma en la despedida.

Firmma. Coma en el nombre del
firmante y punto en el puesto del
firmante. Si sélo lleva nombre de

quien firma, se coloca un punto. W / By ;,-_

El documento llevard la
punfuacion normal en todos sus
elementos.

., Manuel Ruiz Zuhiga,
Gerente General.




Tipo de puntuacion, |

Estandar

Se agrega puntuacion
extraordinaria en los
elementos de la carta.
SOLAMENTE:

Dos puntos en el saludo.

Coma en la despedida.

El documento llevara la
puntuacion normal en
todos sus elementos.

22 de julio de 2020

Comercial Importadora, S.A.
Reforma 1202
Ciudad de México

Muy estimados senores:

—» Atentamente,

Manuel Ruiz Zuhiga
Gerente General




Tipo de puntuacion,
Abierta

NO Se agrega
ountuacion
extraordinaria en los
elementos de |la
carta.

22 de julio de 2020

Comercial Importadora, S.A.
Reforma 1202
Ciudad de México

Muy estimados sehores

Atentamente

Manuel Ruiz Zuhiga
Gerente General




